


一覧の右側にある
「質問意見」ボタンを
クリックします。

別紙)アジェンダシステムによる、質問意見の対応方法に関して



区分：
質問なのか意見なのかを選択します。

件名：
どの項目に対する質問意見なのかを
明記します。
例）背景、目的

予算書
参考資料、、、など

内容：
具体的な内容を記載します。

上程者にメール通知する。に を入
れます。

「新規登録」をクリックして、登録
完了です。

※複数の質問意見を一度に書き込むと、対応が
複雑になり、抜け漏れの原因となる可能性があ
ります。
そのため、原則として1つの質問意見につき
1件ずつの登録をお願いいたします。



質問意見登録後は当該ボタンが
赤く表示され、視認できるよう
になります。



上程者は質問意見の件数が確認
できます。

また返信をクリックして各意見
に対する返信をお願いします。



対応内容詳細は議案本文に記載するため、
本返信内容は意見対応の概要程度で構い
ません。



アジェンダ上の意見対応の記載方法に関して

・アジェンダ上で出た意見は当該クールの正
副会議若しくは理事会議の意見対応として取
り扱います。

※第〇回〇〇会議（アジェンダ）等と行の追
加は不要です。

同クールの意見対応欄に右図のように文字色
を変更して識別します。

会議前
●アジェンダ上での意見対応を赤文字で記入して提出

会議後
●アジェンダ上の意見対応を黒文字に変更
●会議での意見対応を赤文字で追記


